
  القاعة :  ةشرفلمتعليمات 
 في لجنة سیر الاختǺارات .  دقǻقة 45التواجد قبل بداǻة الفترة بـ  .1
 لمتاǺعة التَامة لكل ما ǻحدث Ǻالقاعة لكي تمر الفترة Ǻسلام وȁدون أȏ مشاكل .ا .2
بǻعة وطتوزȂع الملاحظِات على الأعمدة في القاعة Ǻما تراه المشرفة یناسب وضع القاعة وعدد الطالǺات  .3

 .الملاحِظات
التسلسل و  جمǻع الطالǺاتتوقǻع العمود والتأكد من  لاحِظةحال تسلمَها من م الحضورتوقǻع ف و Ȝش مراجعة .4

ل بیالقاعة قُ  منوعدم إخراج أȏ طالǺة الأبجدȏ لرموز النماذج Ȝما هو موَضح ǺالكروȜي الخاص Ǻالقاعة 
 .  Ǻالقاعة Ǻعدد الأوراق الموّزعة  عدد الطالǺات ومطاǺقةالكشوف  جمǻع إكمال

  على ورقة الأسئلة .  وȜتاǺة بǻاناتها والتوقǻع التأكد من ( Ǻصم الطالǺة ) .5
لعمود ا التقیَد Ǻالعدد المُحدد لكل عمود وعدم توزȂع الطالǺات عشوائǻا Ǻالقاعة وملء المقاعد Ǻالتسلسل .6

  .  الأول فالثاني وهȜذا 
( الهوǻة أو الجدول الدراسي أو تعرȂف  سؤال الطالǺات حین اكتمال عدد الطالǺات Ǻالقاعة عن الإثǺاتات  .7

ثم  لاختǺاراعلیها ȜǺتاǺة اسمها في Ȝشف مشاكل  ینǺهوفي حال Ȝان هناك من لم تحضر هوȂتها ) الطالب
   .لإصدار تعرȂف للطالǺة عضوة الإدارȂةلل یرسل الكشف فوراً 

  لمقرر . ل إحدȎ الطالǺات غیر مسجلةفقد تكون  في بداǻة الاختǺار اسم المقرر التنبǻه على .8
ین ح ات بخصوص ذلكظَ والتنبǻه على الملاحِ  على المقاعد نموذج الأسئلةبـ مطاǺقة رمز نموذج الإجاǺة   .9

Ǻانات الطالǻعلى ب Ȗةالتدقی  . 
ة في نهاǻ اتالكمبیوتر من الطالǺئلة + أوراق ظات بخصوص استلام ورقة الأسالتأكید على الملاحِ  .10

 . والتأكد من Ȝامل بǻاناتهن الاختǺار 
التنبǻه على المشرفات Ǻضرورة تضلیل رقم المراقب في أوراق الكمبیوتر الخاصة ǺالطالǺات في العمود  .11

 المسؤولة عنه . 
في نهاǻة الاختǺار تقوم المشرفة Ǻفرز النماذج ومطاǺقة أعدادها Ǻالأعداد التي تمَ تعبئتها في الكشوف  .12

 . ǺالاختǺارالخاصة 
 ǺالاختǺار .  خاصةالحرص على تعبئة النماذج ال .13
 عدم الانشغال عن متاǺعة الطالǺات Ǻالأحادیث الجانبǻة مع الزمǻلات أو العبث Ǻالجوال .  .14
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